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Contabilidad

La contabilidad es la técnica que permite llevar registro y control adecuado de las
operaciones econdmicas, con el propodsito de dar a conocer en el momento oportuno
la situacion financiera de una entidad.

Es el conjunto de principios, normas y procedimientos técnicos, que permiten el registro
sistemdtico de los hechos econdmicos, con el objeto de satisfacer la necesidad de
informacion destinada al contfrol y apoyo del proceso de toma de decisiones,
orientadas a la mejora continua que propicie una mayor fransparencia.

Algunas ventagjas de la contabilidad son las siguientes:
a. Permite llevar un mejor control del manejo de los recursos.
b. Sirve para clasificar, ordenar, y registrar los ingresos y egresos.
c. Genera informacion sistematizada que facilita la toma de decisiones oportunas,
con las que se contribuye a mejorar y transparentar la gestion.
d. Produce anualmente los Estados Financieros para efecto de rendicion de
cuentas.

La contabilidad proporciona informacion oportuna y fidedigna, que permite conocer la
situacion financiera para la toma de decisiones.

Persigue los siguientes objetivos, entre otros:

a. Registrar sistemdticamente todas las fransacciones reconocidas técnicamente
que afecten o puedan afectar la posicion econdmica-financiera de la entidad

b. Presentar la informacion contable, ordenada de manera que facilite las tareas
de control y supervision.

c. Preparar informacién para uso gerencial, basada en el andlisis financiero y la
proyeccion de los resultados.

d. Proporcionar informacién confiable a los usuarios cuando la requieran, para
conocer la forma en la que son administrados 10s recursos.

e. Facilitar el registro de las operaciones contables, la elaboracion de los Estados
Financieros y demds informes de la Administracion.

El Area de Contabilidad registra y produce informacién relacionada con la
administracion financiera, constituye una herramienta insustituible de control interno.

Estados Financieros

Los estados financieros reflejan los efectos financieros de las transacciones y otros
sucesos, agrupdndolos en grandes categorias, de acuerdo con sus caracteristicas
econdémicas. Estas grandes categorias son los elementos de los estados financieros. Los
elementos relacionados directamente con la situacion financiera en el balance son los



activos, pasivos y patrimonio. Los elementos relacionados con la medida de
desempeno en el estado de resultados son los ingresos y los gastos.

Los estados financieros presentan informacion Util para la toma de decisiones.

Estado de Resultados. Es el informe financiero que resume los resultados de las
operaciones de la entidad referentes a las cuentas de ingresos y gastos de un
determinado periodo. Permite determinar si de las operaciones hubo excedentes
de ingresos. En el caso de las entidades no lucrativas no se registran utilidades o
pérdidas del ejercicio, pues no es esta su naturaleza. También es conocido como
Estado de Desempeno.

Balance General. Este informe resume los valores en las cuentas de activo, pasivo
y patrimonio. También es conocido como Estado de Situacidn.

Libros Contables

Los libros contables son: Diario, Mayor, Estados Financieros e Inventarios. Segun la
legislacion guatemalteca se pueden operar de forma manual o computarizada, y su
registro debe hacerse en hojas habilitadas por la Administracion Tributaria.

a. Diario. Es un libro que registra cronolégicamente todas las transacciones

efectuadas en el mes. Es un historial completo de las operaciones de la entfidad.
En este libro se registran los cargos y abonos a las cuentas de activo, pasivo,
ingresos y egresos.

Mayor. En este libro contable se realiza el registro individual de cargos y abonos
(aumentos y disminuciones) de las cuentas especificas. Es decir, existe una hoja
de mayor para cada una de las cuentas que maneje la enfidad.

Estados Financieros. Este libro tambien conocido como Balance de Saldos registra
todas las cuentas que se han utilizado en el registro de las operaciones, de ellas
se clasificardn las cuentas de ingresos y egresos las cuales serdn la base para la
construccion del Estado de Resultados; y de la misma forma se identificardn las
cuentas de Activo y Pasivo, base para la determinacién del Balance General.
Inventario. El libro de inventarios es una relacion detallada, ordenada y valorada
de todos los bienes, derechos y obligaciones de una entidad. Sirve para
comprobar cudles son los elementos que componen el patrimonio de una
entidad en un momento determinado.



Programa Contable

La Asociacion de Justicia de Alta Verapaz — ASOJAV, registra sus operaciones en el
programa contable Contabilidad por Fondos — CPF

Este programa permite realizar el registro oportuno de las operaciones contables,
financieras y administrativas de los fondos de cada proyecto, respondiendo de forma
consistente y oportuna a los requerimientos de informacién de los cooperantes, asi
como de los usuarios internos y estatales vinculados - informacion que puede
proporcionarse de forma separada y consolidada, dejando un historial de todas las
operaciones de la organizacion, mediante la utilizacion de un sistema de base de datos
y una aplicacion informdatica para el registro, mantenimiento de datos y produccién de
informacion.

Caracteristicas generales de CPF

1. Es una aplicacion de escritorio compatible con el sistema operativo Microsoft
Windows.

2. Tiene una estructura modular que permite su crecimiento. Los mdédulos que se
incluyen son: Contabilidad general, Control de bancos, Control de caja,
Presupuestos y Control de activos fijos.

3. Opera la contabilidad de mds de un proyecto o convenio de cooperacion,
generando al mismo tiempo informaciéon contable, financiera y administrativa
para cada proyecto y para la organizacion.

4. Puede instalarse en modo monousuario o mulfiusuario. EI modo multiusuario
requiere una red de drea local y un servidor dedicado. El servidor dedicado
ofrece posibilidades de utilizar CPF desde varias sedes o realizar trabajo desde
Ccasa.

5. El licenciamiento no limita la cantidad de usuarios; los limites los impone el
hardware vy sistema operativo que lo hospeda.

6. Tiene un sistema de acceso mediante nombres de usuario y contrasena, lo cual
también permite asignar derechos de edicidon, navegacion por los menuys,
portabilidad de la informacion y asignacion de proyectos y anos contables, con
lo que un usuario tendrd sélo acceso al ano contable y proyecto asignado.

7. El software se encuentra inscrito en el Registro de la Propiedad Intelectual de la
Republica de Guatemala, en la seccidn de programas de ordenador y bases de
datos.



Reportes que ofrece el Sistema Contable. Por fondos y consolidado:
a. Balance General
b. Estado de Resultados
c. Balance Andlitico
d. Libro Diario
e. Libro Mayor
f. Ejecucion presupuestaria por fondos.

Normas
a) La Contadora serd la responsable de mantener actualizado software contable,

ingresando diariamente las tfransacciones realizadas de forma ordenada por
fondos.

b) La Administracion Financiera serd responsable de supervisar el registro contable,
monitorear que no existan errores de registro.

c) La computadora donde estd instalado el sistema contable debe ser de uso
exclusivo para contabilidad.

d) Elacceso al sistema contable debe realizarse mediante claves de acceso, segun
los niveles de responsabilidad.

Administracion de efectivo
Caja Chica

Es la cantidad de dinero en efectivo que se administra una persona responsable,
disponible para pagos menores, se lleva bajo el sistema de fondo fijo, el cual implica
que se liquide al final de cada mes o cuando se haya agotado el 75%, lo que suceda
primero.

1. La persona responsable del manejo del fondo de Caja Chica es la Tesorera o la
Contadora, quien tendrd bajo su responsabilidad el manejo, control y custodia
del fondo.

2. El fondo en efectivo en Caja Chica es de Veinte Mil Quetzales (Q. 20,000.00), el
cual debe mantenerse en varias denominaciones para facilitar los pagos.

3. Se cancelardn gastos hasta por Un Mil Quinientos Quetzales (Q1,500.00), y por
pPAgos superiores a este monto se emitirdn cheques.

4. Tipo de Gastos que se pueden pagar con Caja Chica:

Utiles de limpieza

Servicio de correo o paqueteria
Reparaciones menores de mobiliario y equipo
Reparaciones y mantenimiento de oficina
Reparaciones y mantenimiento de vehiculos
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Suministros

Insumos de cafeteria

Alimentaciéon del personal en comisiones
Gastos de tfransporte

Combustible

Material didactico e insumos para talleres
Materiales Terapéuticos

m. Tradmites del drea juridica, pagos de aranceles a CGC, compra de timbres

n.
O.

Alimentaciéon para eventos
Honorarios de facilitadores

Procedimiento de Liquidacion de Caja Chica:

a.

La persona responsable de la administraciéon del fondo prepara en el
formato correspondiente la liquidacion de gastos, listando cada uno de
ellos y adjuntando los documentos de soporte correspondientes (Facturas
Autorizadas). Dicha liguidacion podrd realizarla cuando se agote el 75%
del fondo o al final del mes, lo que suceda primero.

Cada liguidacién de Caja Chica ird numerada correlativamente
indicando el ano que corresponde. Ejemplo 01-2024

La Administracion Financiera, Coordinacién General o un integrante de la
Junta Directiva autoriza la liquidacion de gastos fanto en los documentos
de soporte como la pertinencia de estos y como procedimiento de
autorizacion firma la liquidacion.

Todos los documentos de soporte llevardn en el reverso un sello que
indique el nombre de la asociacion, nombre y niUmero de convenio o
proyecto, fecha de pago, actividad realizada, firma de la responsable y
la anotacion “PAGADO FONDO DE CAJA CHICA™.

Con la liguidacion autorizada se procede al reintegro a nombre de la
persona responsable. (F1 Liguidacion de Caja Chica)




Resumen del procedimiento de gestion y liquidacion del fondo de Caja Chica

Equipo de Tesorera Contadora Administracién Financiera,
Trabajo Coordinadora General o un
integrante de la Junta Directiva
Custodia de la
Caja Chica
Realizar gastos
hasta el limite
autorizado
Hacer pagos de
Caja Chica
Escribir razones
en elreverso de
documentos de
soporte
Autorizar documentos de
soporte
Liquidar la Caja
Chica
Autorizar la liquidacién de Caja
Chica
Emitir orden
de pago
para
reintfegro de
Caja Chica
Elaborar
Cheque de
reintegro de
Caja Chica
Autorizar y firmar cheque
Archivar los

documentos




Arqueo de Caja Chica

Es un procedimiento que consiste en realizar un recuento de los documentos de soporte
y efectivo en custodia de la persona responsable del fondo de Caja Chica. El arqueo
de caja chicalo realiza la Administracion Financiera una vez al mes, quien deberd dejar
constancia del procedimiento realizado por medio de un conocimiento que registre los
resulfados de dicho arqueo, el que deberd de ser firmado también por la persona
responsable.

Al final del recuento el efectivo y los documentos de soporte quedan nuevamente en
poder de la persona responsable. (F2 Arqueo de Caja Chical)

Si al final del arqueo se determina que existe un faltante en el fondo este deberd de ser
reintegrado por la encargada del fondo  ala brevedad y si no fuera posible debe de
firmar un documento de reconocimiento de deuda.

Administracion de cuentas bancarias
Control Bancario

Cuenta Bancos: Son los activos financieros representados en moneda de curso corriente
que se encuentran depositados en una institucion bancaria autorizada y de los que se
pueden disponer inmediatamente, mediante la emisidn de cheques, transferencias
electronicas o en papel. Incluye depdsitos de ahorro, plazo fijo, inversiones convertibles
facilmente en efectivo.

Se deben de manejar, por separado, cuentas bancarias por los distintos proyectos, para
realizar pagos que correspondan a la ejecucion de cada uno de ellos.

Politicas sobre el manejo de cuentas bancarias:
1. Apertura de Cuentas Bancarias: La apertura de cuentas bancarias serd exclusiva
para cada proyecto y se realizard mediante la autorizacidn de la Junta Directiva,
bajo las siguientes caracteristicas:

Forma de Manejo Procedimiento y firmantes

Generaciéon de Intereses Mensualmente
1. Presidenta de la Junta Directiva
2. Tesorera de la Junta Directiva

Para cuentas que administran 3. Secretaria de la Junta Directiva
fondos propios e} de

cooperaciéon

Firmas Autorizadas

—_

Presidenta de la Junta Directiva
Coordinadora
Administracidon Financiera

Firmas Autorizadas

w N




Para cuentas que administran
fondos del estado’

Tipo de Autorizacion Mancomunada (2 firmas)

2. Cambio de firmas avutorizadas: Cuando la Junta Directiva cambie deben
cancelarse las firmas de las personas salientes y en un plazo no mayor a 60 dias

se deben registrar las nuevas firmas.

3. Los talonarios de cheques deben permanecer en la oficina, sede de la
Asociacion, en un lugar seguro y con llave, bajo la responsabilidad de la Tesorera,

Contadora o Coordinadora.
Procedimientos de control de cuentas bancarias:

a. Solicitud de pago: Para solicitar la emision de un pago, se cuenta con un

formato de Solicitud de emision de cheque, el cual es elaborado por la
contadora y autorizada por la Administracion Financiera, Coordinacion
General o integrantes de la Junta Directiva. (F3 Solicitud de emision de
cheque)

Control de Saldos Bancarios: El control de los saldos bancarios se realizard
en el Libro de Bancos, en el cual la Tesorera registrard las operaciones de
ingreso y egreso de cada cuenta bancaria. Este registro se debe realizar
de forma cronolégica, es decir en orden de fechas. (F5 Libro de Bancos)
Egresos — Emision de Cheques:

e Los cheques se emitirdn NOMINATIVOS y nunca AL PORTADOR.
Deben indicar el nombre completo del/la beneficiaria.

e Se solicitard al banco que en las chequeras de fondos del Estado
venga preimpresa la frase “NO NEGOCIABLE"”, de no ser posible se
colocard un sello con estas palabras a cada cheque.

e Paralas chequeras de fondos propios se sugiere que de igual forma
se cologue la frase NO NEGOCIABLE.

e La persona responsable del registro y control de cuentas bancarias
no debe tener firma registrada en el banco para emision de
cheques.

e Las personas con firma autorizada no deben firmar cheques en
blanco.

Con la emision de cada cheque se realizard un voucher que contenga: el
nombre del proyecto, la partida contable y presupuestaria, el nombre y
numero de la cuenta bancaria, asi como las cifras debidamente
cuadradas.

* La Coordinacion y la Administracion Financiera estan registrados como Cuentadantes
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e. El voucher es firmado por la Tesorera que elabora y autorizado por la
Direccién Financiera y/o Coordinacion General. Asi mismo debe incluirse
la firma de la persona que recibe el cheque, su nombre y su Codigo Unico
de Identificacion — CUI, sello cuando corresponda y fecha. (F6 Cheque
Voucher)

f. El cheque se tramitard contra la entrega de factura autorizada, a la cual
se le colocard un sello de pagado, describiendo el origen de los fondos
“PAGADO CON FONDOS DE

g. Transferencias Bancarias:

En la administracion de fondos propios y/o de cooperacion, los pagos
a proveedores de bienes y servicios se podrdn realizar con transferencia
bancaria.

Dicho pago se respalda con una solicitud de pago (F3 Solicitud de
emision de cheque) asi como los documentos de soporte

correspondientes: conftrato firmado, factura autorizada, presupuesto
de gastos si es un anticipo de gastos por actividad.

Segun los niveles de autorizacion bancaria, serd la Coordinadora o
Tesorera de la Junta Directiva quien autorice las tfransferencias
electrénicas.

La constancia de pago se descargard de la banca enlineay se agrega
al expediente de pago.

En caso de no contar con Caja Chica se pueden realizar tfransferencias
menores, con los documentos de soporte e impresion de la
transferencia, factura o recibo.

Para la realizacion de compras en mercados locales, en donde no se
consiga factura autorizada se autorizard el gasto por medio de  un
recibo vy la solicitud correspondiente hasta un monto de quinientos
quetzales. pago (F4 Solicitud de Compras sin facturas (Gastos
realizados en mercados))

2. Conciliacion Bancaria:

Es un procedimiento de control interno que consiste en comparar los registros contables
de la Asociacién con los movimientos reportados por el banco, respecto a una cuenta
bancaria, con el objetivo de determinar diferencias por cheques no pagados por el
banco o cobros realizados por el banco por servicios. Asi mismo permite determinar
errores en registro de cantidades en el libro de bancos.

Las conciliaciones bancarias deben realizarse dentro de los 5 dias hdbiles del mes
siguiente a conciliar, es elaborada por la Contadora y es revisada por la Administracion
Financiera y/o Coordinacién General. (F7 Conciliacidon Bancaria)
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Resumen de procedimiento de pagos y elaboraciéon de conciliaciones bancarias

Contadora

Administracion Financiera, Coordinadora
o integrante de la Junta Directiva

Tesorera

Solicitud de pago

Autorizacién de pago

Elaboracion de cheque

Registro en Libro de
Bancos

Archivo de
documentacién contable

Elaboracion de
conciliacién bancaria

Revisidon de conciliacion bancaria

Archivo de la conciliaciéon

bancaria debidamente
autorizada

Caja Fiscal

Cuando la Asociacion de Justicia de Alta Verapaz — ASOJAYV, reciba fondos del Estado
mediante transferencias de aporte presupuestario dentro de su sistema de control
inferno implementa la forma 200-A-3 denominada Caja Fiscal.

Este formato debe llevarse de forma mensual y la base de la informacidén que se
consigna es la informacion bancaria. Para el manejo de esta subvencién se utiliza una
cuenta bancaria exclusiva para este registro.

ANVERSO (Delante)

Instrucciones para elaborar la forma 200-A-3

Oficina Escribir el nombre de la Asociacién

Lugar Escribir el municipio para este caso Cobdn

Departamento Escribir el departamento, para este caso Alta Verapaz

Caja Escribir si la forma se utilizard para reportar ingresos o egresos

Se utiliza una hoja para reportar ingresos y otra para reportar egresos.

comprobante

Correspondiente al | Escribir el mes y ano a que corresponde el reporte
mes de
Saldo anterior Escribir en la columna saldos totales (7) el saldo anterior, el que se
reportd en la Caja Fiscal del mes anterior
1. Dia Escribir el dia de la operacion
2. Cuentas, Cuando se trate de ingresos escribir claramente el niUmero de pago
conceptos vy | delasubvencion segun el No. De convenio
numero de
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1.

Cuando se trate de egresos escribir el rubro principal, luego describir
el nombre de la persona beneficiaria, el nUmero de cheque y banco
donde se emite.

3. Forma No.

Escribir el cddigo de la forma que se utiliza para registrar los ingresos
en este caso la forma 63-A.
No aplica para egresos

Numeraciones Usadas

4. Del No. Escribir el nUmero de forma utilizada para ingresos

5. AlNo. No aplica para egresos

6. Sumas Esta columna se utiliza cuando se reportan varios ingresos.
Parciales

Para egresos esta columna se utilizard para registrar los gastos con
cargo a los rubros.

7. Sumas Totales

Escribir en esta columna el total de la subvenciéon recibida, misma
que ingresé al banco.
Para egresos se escribird el total de los gastos por rubro principal.

TOTAL

PARA INGRESOS:

Seguidamente de escribir el dato que se describe en el punto 7,
escribir el total, que serd el resultado de sumar el saldo inicial mds el
desembolso recibido.

PARA EGRESOS:

Se sumard el total de los rubros principales.

Al finalizar el registro de la Caja de Egresos se debe consignar un RESUMEN DE CAJA con
la siguiente informacién:

Saldo Anterior

Escribir el saldo en la Caja del mes anterior

Total Ingresos

Escribir los ingresos recibidos durante el mes

Disponibilidad

Escribir la suma del saldo anterior mds los ingresos del mes

Menos Egresos

Escribir el monto de egresos del mes

Saldo para el
siguiente

mes | Escribir el saldo para el mes siguiente.

Este se calculard restando de la disponibilidad los egresos
del mes.

Instrucciones de llenado de REVERSO de la forma 200-A-3
| INFORMACION ADICIONAL

RESULTADO DEL ARQUEO

EFECTIVO

DOCUMENTOS DE ABONO

DEPOSITOS EN BANCOS

SUMA IGUAL AL SALDO DE CAJA

2. DESCOMPOSICION DEL SALDO DE CAJA

PRIMAS DE FIANZA

IMPUESTO SOBRE NOMBRAMIENTOS

IMPUESTO DEL TIMBRE Y PAPEL SELLADO

IMPUESTO SOBRE AGUARDIENTE Y LICORES
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CUOTAS DEL IGSS

DEPOSITOS VARIOS

DEPOSITOS JUDICIALES

DEPOSITOS MUNICIPALES

RETENCION IMPUESTO SOBRE LA RENTA

FONDOS DE PREVISION MILITAR

BANCO DEL TRABAJADOR
DISPONIBILIDAD

TOTAL

La Caja Fiscal debe ser firmada por los cuentadantes registrados.

Este formato se presenta en la Contraloria General de Cuentas, en la delegacion
departamental de Cobdn, Alta Verapaz, en los primeros 5 dias del mes siguiente.

Actualmente este formulario se puede presentar de forma digital en el portal de la
Contraloria General de Cuentas.

Instrucciones que deben cumplirse para el uso del formulario?

1°. Este juego de formularios debe llenarse en original y dos copias dandoles el siguiente
destino: ORIGINAL que se conservard en la oficina para formar su propio Libro de Caja,
el cual debe empastarse por periodos de tres a seis meses segun el movimiento.
DUPLICADO, gue se enviard directamente al departamento de formas y talonario y/o
delegacion de la Contraloria General de Cuentas mensualmente, dentro de los primeros
5 dias del mes siguiente al que corresponda. TRIPLICADO, que se acompanard a la
rendicion de cuentas del mes correspondiente, segun articulo 9 Acuerdo No A 18-2007

2°. De cada juego que se ANULE por causa justificada debe darse a sus tres cuerpos el
mismo destino arriba indicado, a fin de que no se pierda la correlatividad numérica.

3°. Con el mismo objeto los egresos se anotardn en las hojas siguientes a las que se usen
para operaciones de ingreso teniendo en cuenta solamente no llenar las columnas
numeros 3, 4y 5 del frente de estas salvo las oficinas que usan forma 108-A para remesas
de fondos al Banco de Guatemala, en este caso si deben llenarse las mencionadas
columnas con las numeraciones usadas del aludido formulario.

4°,  Los formularios usados para recaudaciones deben anotarse en riguroso orden
correlativo en las columnas 3, 4 y 5 del frente, incluyendo los anulados para no

% Instrucciones literales al pie del Formulario 200-A-3
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inferrumpir la secuencia numeérica poniendo a la derecha en la columna numero 6 la
palabra ANULADO y agregarlos a las cuentas correspondientes.

5°. El Resumen de formularios operados en caja durante el mes con inclusidon del
formulario 200-A debe anotarse al reverso de la Ultima hoja, teniendo mucho cuidado
de no involucrar dos 0 mdas numeraciones de series distintas de un mismo formulario en
una sola partida, anotando primero la(s) que finaliza(n) y seguidamente la(s) que
comienza(n) de la misma manera debe procederse con la anotaciéon de los formularios
en existencia para el mes siguiente si el espacio destinado no fuera suficiente puede
utilizarse mds hojas del mismo formulario para completar la informacion.

6°. El incumplimiento de la rendicidn de cuentas serd sancionado en forma establecida
en el articulo 29 numeral 12 del Decreto 31-2002 del Congreso de la Republica Ley
Orgdnica de la Contraloria de Cuentas.

7°. Queda abolido el Modelo T Mensual

8°. El libro de cuenta corriente de talonarios es obligatorio llevarse en todas aquellas
oficinas que tienen mucho movimiento de formularios oficiales.

Tratamiento y Registro de Ingresos
Tipo de ingresos

Donaciones de Cooperaciéon Nacional e Internacional:

Por la naturaleza de la Asociacion los ingresos que se reportan en las cuentas bancarias
serdn por ingresos por donaciones de fondos de las agencias de cooperacion,
donaciones de terceros, aporte de las organizaciones socias, remanentes por fondos no
utilizados o algun otro ingreso menor no previsto.

Fondos del Estado
Ademds, se recibirdn donaciones por subsidios o convenios con entidades del estado.

Remanentes de fondos no utilizados

Entre ofros ingresos a las cuentas bancarias, se encuentran los remanentes de fondos no
utilizados por Anticipos por Liquidar, la persona responsable debe realizar el depdsito y
con su liguidacion presentar la boleta correspondiente.

Cuando se reciban ingresos para depositar a la cuenta bancaria estos deben realizarse
el mismo dia o a mds tardar el dia siguiente.
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Intereses Bancarios Devengados
Son aqguellos que se generan por manejo de cuentas bancarias y que son acreditados
por el banco donde se tienen cuentas abiertas.

Documentacion de Ingresos

Todas las donaciones se documentard con un recibo de Ingresos (Recibo de
Donaciones). Este recibo se emite desde la Agencia virtual SAT a través del sistema FEL,
el cual es utilizado por la Asociacion. Los recibos son emitidos por la Tesorera y en su
ausencia por la Contadora y archivados en carpetas identificadas por mes y por ano.

Cuando se reciban fondos por donaciones de convenios con el estado, la Tesorera
emitird el Recibo 63A o el que se encuentre autorizado por la Contraloria General de
Cuentas.

Registro de donaciones

Las donaciones se registran en la contabilidad con el respaldo de la siguiente
informacion:

Convenio de financiamiento

Recibo de Donaciones o forma 63A

Nota de crédito del banco

Reporte de divisas cuando los fondos provengan del extranjero

Q00Q

Origen de los Fondos

Los fondos que recibe la Asociacion de Justicia de Alta Verapaz cumplen con las
siguientes caracteristicas:

a. Los fondos son el resultado de actividades licitas.

b. Se conoce el origen de los fondos que se reciben, vienen de
organizaciones internacionales y nacionales previamente identificadas.

c. Sereciben fondos de personas individuales, previamente identificadas.
(se agrego este pdarrafo)

d. No se reciben donaciones de Personas Expuestas Politicamente (PEP),
como ex funcionarios de estado, ministros, gobernadores, diputados,
alcaldes, u ofras figuras publicas.

e. Los donantes estdn plenamente identificados.

No se reciben fondos de proyectos que generen capital por despojo de

tierras, vulneracidén de derechos humanos, depredacidén de recursos

naturales, entre otros.

—h
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Tratamiento y Registro de Gastos
Documentos de soporte

Son todos los documentos que respaldan la negociacion en la compra o venta de
productos o servicios. Estos documentos pueden ser: Facturas, Facturas Cambiarias con
su respectivo recibo de caja, recibos y Planillas en casos de montos pequenos por pago
de fransporte.

FACTURA

Es el documento legal que demuestra la compra de un bien o la prestacidon de un
servicio, afecta al vendedor para el pago de sus impuestos y al comprador como
prueba de la adquisicidon realizada. Actualmente sélo son vdlidas las Facturas
Electronicas (FEL) que el vendedor emite desde la plataforma SAT.

FACTURA ESPECIAL
Es un Documento Tributario Electronico que emite el comprador por cuenta del
vendedor o prestador del servicio cuando adquiere bienes o servicios de personas
individuales que no estén inscritos en SAT, no extiendan o no enfreguen las facturas
correspondientes.

Tiempo para requerimiento de pagos

Las solicitudes de pago (F3 Solicitud de emisidn de cheque) se deben presentar como
minimo con cinco dias de anticipacién.

El dia de entrega de cheques de pago serd el jueves de cada semana.

Anticipos por liquidar

Definicion de Anticipo por Liquidar: Es una cantidad de dinero enfregada mediante un
cheque o fransferencia a una integrante del Equipo de Trabajo para cubrir gastos de
talleres, seminarios, reuniones para readlizar las actividades programadas. Dichas
actividades deben estar contempladas en el plan operativo anual de la Asociacion y
contar con fondos presupuestarios para su ejecucion.

Liquidacion de Gastos

Es un procedimiento por medio del cual se procede a realizar un listado de los gastos
realizados en actividades o compra de bienes para respaldar un anticipo de dinero
recibido con anterioridad.
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Politicas sobre el manejo de Anticipos por Liquidar

El monto mdaximo para realizar anticipos al personal serd de Tres mil Quetzales (Q
3,000.00)

El Equipo de trabajo solicitard el anticipo por liquidar, adjuntando un presupuesto
de acuerdo con las actividades planificadas.

Liguidacion de Anticipos:

1.

a.

b.

Los anticipos deben ser liguidados como fecha limite 5 dias después de
finalizada la actividad.

En el Formato de liquidaciéon debe listarse los gastos realizados, los cuales
deben estar soportados por facturas y Planillas de participantes. (F8 Lista
de Participantes), (F? Liguidacion de Anticipos)

En el formato de liquidacion debe indicarse que rubros se estan afectando
y el monto total de los gastos, en el mismo se visualizard si existe un reintegro
a favor del proyecto o a favor de la responsable; si el reintegro es a favor
del proyecto, este debe realizarse en el banco correspondiente y la boleta
se adjunta con la liguidacién para que cuadre con el monto anticipado;
caso confrario, si el reintegro es a favor de la responsable, la Asociacion le
reintegrard a la responsable de la liquidacidn mediante un cheque o
transferencia.

4. No se entregardn nuevos anticipos al personal que tenga liquidaciones
pendientes de presentar.
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Resumen de procedimiento de solicitud y liquidacion de anticipo

Equipo de Trabajo

Solicitud de anticipo

Tesorera

Contadora

Administracion Financiera,
Coordinadora o integrante de la
Junta Directiva

Autorizacion de

anficipo - solicitud de
emisién de cheque

Autorizacién de anticipo - solicitud
de emision de cheque

Elaboracién de
cheque o
fransferencia

Realizar la actividad

Liguidacién del
Anfticipo

Depdsito del reintegro si

procede

Revision de la
liguidacién y

documentos
de soporte
Autorizacién de anticipo - solicitud
de emision de cheque
Archivo de
documentos

19



Politica de Vidticos (Gastos de Viaje)

Viaticos: Se refiere alos gastos de alojamiento, alimentacién y transporte que se generan
por el desplazamiento de una persona para realizar una actividad.

Se proporcionardn vidticos a participantes en actividades programadas y ejecutadas
por el personal técnico, administrativo y directivo de la asociaciéon fuera de su sede, en
las cuales tenga que sustentar transporte, alimentos y hospedaje.

Se establecen las siguientes dreas para determinar las tarifas correspondientes:
1. Municipios y sus aldeas y comunidades.
2. Departamentos
3. Ciudad Capital Guatemala.

Tabla de Vidticos Autorizada por la Junta Directiva

Tiempos Municipios Departamentos | Guatemala
Desayuno Q.40.00 Q.50.00 Q.60.00
Almuerzo Q.50.00 Q.60.00 Q.100.00
Cena Q.50.00 Q.60.00 Q.100.00
Hospedaje Q.250.00 Q.500.00

Documentacién: Los gastos por concepto de alimentacidn y hospedaje se
documentard con una Factura Electronica.

Vidticos con fondos del estado
Para los casos de pago de vidticos con fondos del estado se realizard el siguiente
procedimiento:

a. Para autorizar el anticipo de vidticos se debe contar con un nombramiento
firmado por la Coordinacion.

b. Con el nombramiento la persona elabora el formato Formulario V-A (F10 Vidtico
anticipo) para solicitar la emision del cheque o fondo de caja chica.

c. Para documentar su participaciéon en la actividad a la que fue nombrada, la
persona debe gestionar el Vidtico Constancia formato Formulario V-C (F11 Vidtico
constancia)

d. Y finalmente para liguidar los fondos recibidos por concepto de vidticos debe
presentar estd en el formato FORMULARIO V-L (F12 Vidtico liguidacion)
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Resumen de procedimiento de solicitud y liquidacién de anticipo con fondos del estado

Equipo de Trabajo Tesorera Contadora Administracion Coordinadora
Financiera
Nombramiento
Solicitud de Vidtico
Solicitud de
cheque
Elaboracion de
cheque o pagos
con fondos de
cqja chica
Autorizacién de cheque
Gestidon de vidtico
constancia
Revisar el
formulario Vidtico
constancia
Presentar Vidtico
liguidacién
Revisar y aprobar liguidacién de
vidticos
Archivo del
expediente

Presupuesto y control de ejecucion presupuestaria

e Presupuesto Institucional: Anualmente la Administradora Financiera o Contadora
y/o Coordinadora presentard a la Junta Directiva un presupuesto anual que

corresponda con el plan a ejecutar.

Este debe contener los aportes de las

agencias de cooperacion con que tengan convenios vigentes. (F13 Presupuesto

Institucional

e Control Presupuestario: Mensualmente la Administracion Financiera y/o Asesora
Financiera realizard la ejecucién presupuestaria y por proyectos e informard a la
Coordinadora sobre la informacion relevante. (F14 Ejecucidn Presupuestaria)
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¢ Informes Financieros: Se mantendrdan actualizados los informes financieros segun
cada fuente de financiamiento y estos serdn la base para el control de la
ejecucion presupuestaria, y coincidird con la contabilidad. (F15 Informes

Financieros).

° Monitoreo y evaluacién: Para realizar el monitoreo y evaluacién del plan, se
debe contar con herramientas suficientes, concretas y claras que permitan
monitorear el avance en base a la planificaciéon. En espacios de andlisis y didlogo
colectivo se evaluardn los resultados vy variaciones descubriendo las lecciones
aprendidas en los obstdculos y cambios de camino, lo cual deberdn dejar
constancia de lo actuado y la toma de decisiones, a fravés de acta o minuta. La
persona o comisidon designada serd seleccionada por la junta directiva.

Procedimientos de control de ejecucion presupuestaria
1. El modelo de ejecucion presupuestaria podrd ser disenado en hojas de cdlculo
de Excel y deberd contener como minimo lo siguiente:
a) Cadigo de las partidas presupuestarias, cuando los fondos sean del Estado.
b) Nombre de las partidas presupuestarias, cuando los fondos sean del Estado.
c) Presupuesto (valores en la moneda nacional y ofras monedas si fuera
necesario).
d) Ejecutado (valores ejecutados en moneda nacional y otras monedas si fuera
necesario, por renglén presupuestario).
e) Saldos (la diferencia entre el presupuesto y la ejecucion, en moneda nacional
U ofras monedas).
f) Porcentaje de Ejecucidn (Resultado de comparacidén presupuesto y
ejecucion en términos de porcentaje).
g) Las modificaciones/variaciones al presupuesto, debe sustentarse por escrito
2. Todas las variaciones deberdn estar justificadas por la Junta Directiva de la
Asociacion de Justicia de Alta Verapaz, el andlisis se hard juntamente con el
equipo de trabagjo.
3. Readlizar el monitoreo a la ejecucion permite, ademds de conocer los avances de
las acciones, identificar posibles errores de registro contable. Y es una base
fundamentada para disenar presupuestos futuros.
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ACTUALIZACION DEL PRESENTE MANUAL

Tomando en consideracion que las operaciones actuales que realiza Asociacion de
Justicia de Alta Verapaz — ASOJAV, pueden estar sujetas a modificaciones o cambios,
los procedimientos incluidos en este manual deberdn adaptarse al mismo tiempo con
el fin de cumplir los objetivos descritos en los pdrrafos introductorios.

La Coordinacion serd responsable de velar por la actualizacion de este manual y que el
mismo responda a las necesidades del Centro AK’' YU'AM. Con el apoyo del Equipo de
Trabajo, deberd hacer las revisiones necesarias al menos cada ano, con la finalidad de
verificar cambios en los procedimientos o actualizaciones segun las necesidades al
momento.

Cualguier cambio que se decida llevar a cabo, debe ser previaomente discutido con las
personas involucradas en los procesos y aprobado por escrito por la Junta Directiva.

Cobdn, Alta Verapaz, diciembre 2023.
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F1 Liquidacion de Caja Chica

ASOCIACION DE JUSTICIA DE ALTA VERAPAZ
Centro de Apoyo Integral para Mujeres Sobrevivientes de Violencia de Alta Verapaz

ANEXOS

AREA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

UNIDAD DE TESORERIA
LIQUIDACION DE CAJA CHICA

Periodo comprendido del:

Ligquidacién NO.

al

F1

No.

Fecha

Tipo y
NUmero de
Documento

Nombre del
Proveedor

Descripcion de Compra
o Servicio

Monto
Individual

Rengléon
Presupuestario

Ubicacién

Total en letras y nUmeros

Lugar y fecha de presentacion:

Revisado por:

Administrador Financiero

Autorizado por:
Coordinadora
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F2 Arqueo de Caja Chica

F2
ASOCIACION DE JUSTICIA DE ALTA VERAPAZ
Centro de Apoyo Integral para Mujeres Sobrevivientes de Violencia de Alta Verapaz
ARQUEQ DE CAJA CHICA
Encargada del fondo:
Fecha Argueo:
RECUENTO DE EFECTIVO
A, EFECTIVOERN BILLETES D. RECUENTO DE DOCUMENTOS
Dehominacién Cantidad Total Gastos
o] 200,00 Fecha No. De Doc. Proveedor Valor
o] 100.00
o) 50.00
) 20,00
] 10,00
o] 5.00 Vales
Q 1.00 Fecha No. Mombre Valor
Total en Billetes | Q -
B. EFECTIVOEN MOMNEDAS

Denominacién Cantidad Total Total en Documentos Q -
Q 1.00

Q 0.50 RESUMEN

o] (.25 C. Total en Efectivo Q -
o] 0.10 0. Total en Documentos | Q -
Q 0.05 E. Total Arqueado Q -
Q 0.01

Total en Monedas | Q - F. Fondo de CajaChica I:l
C. Total en Efectivo [A+B) | Q - DIFERENCIA [E-F)

Obszervaciones:

Se hace constar que después del Arqueo de Caja Chica efectuado, al fondo respectivo, fue entregado ala Responsable el
efective y demas documentos, valores, cheques, que sirvieron de base al mismo, por lo cual se firma de entera

Firma Firma
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F3 Solicitud de emisidn de cheque

ASOCIACION DE JUSTICIA DE ALTA VERAPAZ
Centro de Apoyo Integral para Mujeres Sobrevivientes de Violencia de Alta Verapaz

SOLICITUD DE EMISION DE CHEQUE

Atentamente, solicito la emision de CHEQUE a favor de:

F3

Por valor de:

Descripcion:

Referencia: (convenio, donante)

Cdbdigo Contable Fecha Monto Nombre
Solicita Autoriza
Contadora Administracién Financiera y/o Coordinacion
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F4 Solicitud de Compra sin factura (gastos realizados en mercados)

SOLICITUD DE COMPRAS SIN FACTURAS

FECHA: No.
AREA QUE SOLICTA:
No. DESCRIPCION DE COMPRA EFECTUADA SUB-TOTAL TOTAL
{(Q) {(Q)
TOTAL
OBSERVACIONES

SOLICITA: AUTORIZA:

F. F.

Nombre: Nombre:

Cargo: Cargo:

ENTREGA: Vo.Bo.

F. F.

Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo:
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F5 Libro de Bancos

ASOCIACION DE JUSTICIA DE ALTA VERAPAZ
Centro de Apoyo Integral para Mujeres Sobrevivientes de Violencia de Alta Verapaz
AREA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

UNIDAD DE TESORERIA
LIBRO PARA BANCOS

NUmero y nombre de la cuenta bancaria
Nombre del banco

Mes:
ANo:

F5

Fecha No. De Cheque/ | Proveedor/
Documento DM Beneficiario

Descripciéon

Factura

Depdsito | Egresos

Saldo

Sumas y Saldo

Lugary fecha:

Elabord
Nombre y Firma
Tesorera

Revisd
Nombre y Firma

Administracién Financiera y/o Coordinacién
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F6 Cheque Voucher

Fé
ASOCIACION DE JUSTICIA DE ALTA VERAPAZ
Centro de Apoyo Integral para Mujeres Sobrevivientes de Violencia de Alta Verapaz

No. De Cheque:

COPIA DEL CHEQUE DEBIDAMENTE FIRMADO

Cuenta No. Banco Nombre Cuenta / Referencia
Cuenta Descripcién Debe Haber
Sumas
Justificacion
Elaborado por Autorizado por Recibi Conforme
Tesorera Administracién Financiera y/o Firma y Sello
Coordinacién DPI/CUI
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F7 Conciliacion Bancaria

ASOCIACION DE JUSTICIA DE ALTA VERAPAZ
Centro de Apoyo Integral para Mujeres Sobrevivientes de Violencia de Alta Verapaz
AREA DE ADMINISTRACION FINANCIERA
UNIDAD DE CONTABILIDAD
LIBRO PARA CONCILIACIONES BANCARIAS
NUmero de la Cuenta:

Nombre de la cuenta:

Nombre del banco:

CONCILIACION BANCARIA

F7

CORRESPONDIENTE AL MES DE ANO
Cifras expresadas en Quetzales (Q)
Fecha Cheque/DM | Proveedor/Beneficiario Descripciéon Depbsitos Monto del Saldo
Cheque

Saldo segun libro bancos
Saldo segun estado bancario
(-) Cheques en Circulacién

Fecha Cheque/DM | Proveedor/Beneficiario Descripcion Cheques

Saldos Conciliados
Lugary fecha:
Elabord Revisd
Nombre y Firma Nombre y Firma
Contadora Administracion Financiera y/o Coordinacién
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F8 Lista de Participantes

ASOCIACION DE JUSTICIA DE ALTA VERAPAZ
Centro de Apoyo Integral para Mujeres Sobrevivientes de Violencia de Alta Verapaz

LISTA DE PARTICIPANTES

Lugar y Fecha:

F8

Actividad: Proyecto:

Responsable:

No. Nombresy Apellidos Comunidad No. DPI/CUl No.Teléfono Firma

10

Responsable de la actividad Autoriza
Nombre y Firma Coordinacion
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F9 Liguidacién de Anficipos
F9

ASOCIACION DE JUSTICIA DE ALTA VERAPAZ
Centro de Apoyo Integral para Mujeres Sobrevivientes de Violencia de Alta Verapaz

LIQUIDACION DE GASTOS
Fecha de la Actividad: Lugar de la actividad:
Nombre de la Actividad:
Proyecto | Responsable |

No. de Cheque aliquidar: Cantidad Fecha del Cheque:

DETALLE DE GASTOS

RUBRO PRESPUESTARIO:

Fecha No. De Proveedor Descripcion del Gasto Cantidad QTZ
Documento

TOTAL DE GASTOS| Q -

DATOS DE LA BOLETADE 1Eh SALDONO EIECUTADO
DEPOSITO HemiE e
Boleta No. FONDOS GASTADOS DE MAS | Q -
Responsable de la Actividad Revisd Autoriza
Nombre y Firma Contadora Coordinadora
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F10 Vidtico anticipo

ASOCIACION DE JUSTICIA DE ALTA VERAPAZ
CENTRO DE APOYO INTEGRAL FARA MUJERES SOBREVIVIEMTES

DE WIOLENCIA DE ALTA VERAPAL AK' YLIAM
CUENTADANCIA Mo. 2023-15600-1601-29-004

VIATICO ANTICIPO IF'CIEMUI.ARIQ V-A
MNo. 024
SIN SERIE Por Q.
RECIBI DE: h
LA CANTIDAD DE:

POR CONCEPTO DE ANTICIPO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA SIGUIENTE COMISION OFICIAL:

TIPO DE COMISION

LUGARES EN QUE SE REALIZA NUMERO DE DiAS

LSEGL:IN NOMBRAMIENTO NUMERO:

FECHA:

PERSONA NOMBRADA:
NOMBRE:

FIRMA:

CARGO:

NUOMERO DE PARTIDA PRESUPUESTARIA:

SUELDO:

NOMBRAMIENTO EMITIDO POR:

NOMBRE:

FIRMA.:

CARGO:

EUGA[ ¥ FECHA:

REVISADO FOR:

NOMBRE:

Vo.Bo.

FIRMA:

A

Original: Contabilidad Duplicado:

Solicitante

33



F11 Vidtico constancia

ASOCIACION DE JUSTICIA DE ALTA VERAPAZ
CENIRO DE APOYD INTEGRAL PARA MUJERES SOBREVIVIENTES
DE VIOLENCIA DE ALTA VERAPAT AK' YU AM
CUENTADANCIA No. 2023-1400-1401-279-004

VIATICO CONSTANCIA
[ Formulario V-C No.
SIN SERIE 009
SE HACE CONSTAR:
I'(_;us EL SENOR )
NOMERE:
CARGO:
DEPENDENCIA:
Cfnmmlé EN COMISION OFICIAL EN LOS LUGARES, FECHAS Y HORAS GQUE SE INDICAN )
(o
= LUGAR DE LLEGADA =AliDk AUTORIDAD A
=  PERMANENCIA QUIEN CONSTA FIRMA ¥ SBLLO
H HORA FECHA HORA FECHA
1
2
3
4
\_s J

OBSERVACIOMES:

Original: Contabilidad

Duplicado: Solicitanta
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F12 Vidtico liquidacion

ASOCIACION DE JUSTICIA DE ALTA VERAPAZ
CEMTRO DE APOYO INTEGRAL FARA MUJERES SO BREVIVIEMTES

! Fi DE VIOLEMCIA DE ALTA VERAFAL AK' YUFAM
" CUENTADANCIA Mo, 2023-1600-14601-29 - 004

VIATICO LIQUIDACION

FORMULARIO V-1 No. 049

5IN SERIE fort J
r
RECIBI DE: LA UNIDAD DE TESORERIA DE LA ASOCIACKIN DE JUSTICIA DE ALTA VERAPAZ A
LA CANTIDAD DE:
|POR CONCEFTO DE GASTOS DE VIATICOS Y OTROS GASTOS DERIVADOS DEL CUMFPLIMIENTO DE LA SIGUIENTE
COMISION DFICLIAL:
LUGAR DE RESUMAEM DE
TIFO DE COMISION PERMANE T Me. DE DiAS iy TOTAL Q.
DESAYUMO
ALMUERTO
CEM&
HOGFEDAIE
SUMAM LO5 GASTOS DE VIATICOS Q.
OTROS GASTOS DERIVADOS SEGUN COMFROBANES ¥ PLAMILLA ADJUNTOS Q.
| TOTAL Q. /l
LIGUIDACHIN )
RECIRIDO POR MEDIO DE FORMULARID V-4 Mo, Q.
REIMTEGRD A LA DEPENDENCIA (- ) Q.
COMPLEMENTO A M| FAVOR | + ) Q.
| TOTAL Q. J
-
FERSCIMA NOMBRADA:
HCMERE: FIRMA
CARGO: SUELDO:
HIMERD DE PAETIDA PRESUPLESTARLA,
e -
. it
HCMERAMIENTC MIBERD:
EMITIDD POR:
CARGO: ARMA Y SELLD
LUGAR ¥ FECHA:
L. A
REVISADO POR: Yo.Bo.
ENCARGADD DE CAJA CHICA ADMINISTRADOR FINANCIERT

Original: Contabibdod Duplicada: Solicitante DUFLICADD



F13 Presupuesto Institucional

F13
ASOCIACION DE JUSTICIA DE ALTA VERAPAZ
Centro de Apoyo Integral para Mujeres Sobrevivientes de Violencia de Alta Verapaz
Presupuesto Institucional
Del 01 de enero al 31 de diciembre delaho __________
COOPERANTE/DONANTE
) Unidad de | COS® unitario FONDO'S
Concepb Cantidad Medida moneda Cosib Total A B c D E RS TOTAL
nacional
TO TALGENERAL| Qo.00 Q0.00 Qo.00 Q0.00 Qo.00 Q0.00 Q0.00
Elaborado: Revisado Autorizado
Administradora Financiera / Coordinadora Representante Legal / Encargada
Contadora Comisiéon Sostenibilidad Centro
AK'YU'AM
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F14 Ejecucion Presupuestaria

F14
ASOCIACION DE JUSTICIA DE ALTA VERAPAZ
Centro de Apoyo Integral para Mujeres Sobrevivientes de Violencia de Alta Verapaz
EJECUCION PRESUPUESTARIA

Proyecto:

Fecha deinicio delinforme:

Fecha de finalizacidn delinforme:

Moneda:

. Presupuesb Ejecucién
Rubro Pre sup ue stario ENERD FEBRERO MARZOD ABRL MAYO JUNIO QLR AGOSTO SETPBRE OCTUBRE | NOVIEMBRE [ BICIEMBRE .
Anual Acumulada | Por Ejecutar | % Eecuiado

TOTALES

Elaborado

Administradora Financiera / Contadora

Autorizado
Coordinadora
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F14 Informes Financieros

Informe General

F15
ASOCIACION DE JUSTICIA DE ALTA VERAPAZ
Centro de Apoyo Integral para Mujeres Sobrevivientes de Violencia de Alta Verapaz
INFORME FINANCIERD
Proyecto
Periodo del Informe Del al 2024
Cooperante/Donante
Rubro Presupuestario
Mo. De Valoren i
Correlativo Fecha Transaccién | Mo. Factura Proveedor/Descripcién moneda lla':bc:: Valoren $
Bancaria Local

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Total Rubro
Rubro Presupuestario
Mo. De Valoren ivo d
Correlativo |Fecha Transaccién |No. Factura |Proveedor/Descripeion moneda Z::)bi: Valoren $
Bancaria Local

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Total Rubro
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Detalle de informe semestral

ESTADO DE INGRESOS ¥ EGRESOS

PERODO DH: AL
Banco:
Nombre dela Cuenta:
Cuenta No.
INGRESOS
Fecha MGRESOS Monto
Saldo Anterior al
Toml | .
EGRESOS
Fecha | | Mo, Cheque | Monto del Cheq No. DCRZ?::H"{N“', Proveedor Descripcion » | Monte dela Facty
Q N
Tot £sos 0 -
RESUMEN
MGRESOS BRUTDS o - Q -
{+) Ingresos 1] -
HNGRESOS REALES o bl
EGRESOS a -
SALDO 1} -

39




Informe semestral consolidado

ASOCIACION DE JUSTICIA DE ALTA VERAPAZ
CONSOLIDADO DE ESTADO DE CUENTAS
del 01 de julio al 31 de diciembre de 2022

DESCRIPCION

SALDO INICIAL

INGRESOS

EGRES05

SALDO FINAL

CUENTA

CUENTA

CUENTA SOCIOS:

Cuenta Centro Integral para Mujeres Sobrevivientes de

Mif

CUENTA

CUENTA

OBSERVACIONES:

SUMATOTAL

40



